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Este wikiHow te enseñará cómo insertar un PDF de varias páginas en tu documento de Microsoft Word. Si ya ha intentado insertar el PDF, probablemente haya notado que solo ve la primera página. Puede evitar esto dividiendo su PDF en páginas separadas e insertándolas como objetos. Si no desea dividir el PDF en páginas separadas, puede insertarlo como un objeto representado por un icono o imagen de la primera página que, cuando se hace clic, se abre en un visor de PDF.



Pasos

Método 1 de 3: dividir un PDF en páginas separadas en Windows

Paso 1. Abra el archivo PDF en Microsoft Edge

Si desea que cada página de su PDF de varias páginas aparezca en su documento de Word, deberá guardar cada página del archivo en su propio archivo. Puede hacer esto en cualquier lector de PDF gratuito imprimiendo cada página en archivos PDF individuales. El navegador web Microsoft Edge viene con un lector de PDF incorporado y, dado que viene preinstalado con Windows, lo usaremos.

	Para abrir el PDF en Edge, haga clic con el botón derecho en el nombre del archivo PDF en su computadora, seleccione Abrir cony luego elige Microsoft Edge.
	Si desea utilizar un lector de PDF diferente, como Adobe Acrobat Reader o Google Chrome, puede hacerlo en su lugar. Los pasos serán similares.


Paso 2. Presione Ctrl + P

Esto abre la ventana de diálogo Imprimir.

También puede hacer clic en el icono de la impresora en la barra de herramientas que se encuentra en la parte superior de la página

Paso 3. Seleccione Microsoft Print to PDF como impresora

Lo elegirá del menú desplegable en la esquina superior izquierda de la página. Esto le dice a Edge que cree un PDF en lugar de enviar el archivo a su impresora.

Paso 4. Haga clic en el segundo botón de opción debajo de "Páginas

"De forma predeterminada, el botón de opción junto a" Todas "está seleccionado. Debido a que necesitamos" imprimir "cada página por separado, tendremos que elegir el segundo botón de opción, que nos permite ingresar números de página.

Paso 5. Escriba un 1 en el campo "Páginas"

Esto le dice a Edge que guarde solo la primera página del PDF como un PDF separado.

Paso 6. Haga clic en el botón azul Imprimir

Está en la parte inferior de la ventana Imprimir. Esto abre la ventana "Guardar salida de impresión como".

Paso 7. Seleccione una carpeta para guardar sus páginas

Por ejemplo, puede seleccionar Escritorio en el panel izquierdo para guardar las páginas PDF en su escritorio.

Si el PDF tiene muchas páginas, considere la posibilidad de crear una nueva carpeta en su escritorio. Para hacer esto, haga clic en el Escritorio carpeta en el panel izquierdo, haga clic con el botón derecho en un área vacía del panel derecho, seleccione Nuevo> Carpeta, escribe PDFy presione Ingresar. Luego haga doble clic en la nueva carpeta llamada "PDF" y guarde este primer archivo allí.

Paso 8. Escriba la página 1 en el campo "Nombre de archivo" y haga clic en Guardar

Esto guarda la primera página de su PDF como su propio archivo PDF individual.

Paso 9. Repita para la página 2 y para todas las demás páginas de su PDF

Cada página de su PDF debe guardarse como un PDF separado para incluirlo en su documento. Los pasos son:

	prensa Ctrl + P para abrir el diálogo de impresión.
	Seleccione Microsoft Print a PDF.
	Seleccione el segundo botón de radio y escriba 2 (para hacer la página 2).
	Hacer clic Impresión y seleccione la misma carpeta que eligió anteriormente.
	Llame al nuevo archivo de la página 2 y haga clic en Ahorrar. Repita para todas las páginas.


Paso 10. Haga clic en el lugar de su documento de Word donde desea insertar la primera página

Si desea que sus imágenes PDF comiencen en una nueva página, presione Ctrl + Entrar para crear un salto de página.

Paso 11. Haga clic en la pestaña Insertar

Esto está en la cinta de edición encima del documento.

Paso 12. Haga clic en Objeto

Está en el panel "Texto" en el lado derecho de la barra de herramientas.

Paso 13. Seleccione el documento de Adobe Acrobat y haga clic en está bien.

Esto abre su explorador de archivos.

Paso 14. Seleccione el PDF que nombró "página 1" y haga clic en Abrir

Esto inserta la primera página de su PDF en el archivo.

Paso 15. Repita para todas las páginas

Para insertar la página siguiente, haga clic en Objeto en la pestaña Insertar, seleccione Documento de Adobe Acrobat de nuevo, elija la página siguiente y haga clic en Abierto. Continúe haciendo esto hasta que haya agregado todas las páginas del PDF a su documento de Word.

Cuando haya terminado de insertar páginas, asegúrese de guardar el archivo haciendo clic en Archivo> Guardar.

Método 2 de 3: dividir un PDF en páginas separadas en macOS

Paso 1. Abra el archivo PDF en Vista previa

Si desea que cada página de su PDF de varias páginas aparezca en su documento de Word, deberá guardar cada página del archivo en su propio archivo. Puede hacer esto en cualquier lector de PDF gratuito imprimiendo cada página en archivos PDF individuales. Su Mac viene con Vista previa, lo que facilita hacer el trabajo.

Para abrir el PDF en Vista previa, simplemente haga doble clic en el archivo PDF en su computadora

Paso 2. Presiona ⌘ Cmd + P

Esto abre la ventana de diálogo Imprimir.

Paso 3. Seleccione PDF en el menú desplegable en la parte inferior izquierda

Esto le dice a Vista previa que cree un PDF en lugar de enviar el archivo a su impresora.

Paso 4. Haga clic en el botón de opción junto a "De

"Está debajo del encabezado" Páginas ". Debido a que necesitamos" imprimir "cada página por separado, tendremos que elegir el segundo botón de opción, que nos permite ingresar los números de página.

Paso 5. Ingrese el número 1 en los espacios en blanco "Desde" y "Hasta"

Esto le dice a Vista previa que solo cree un PDF desde la primera página.

Repita esto para todas las demás páginas de su documento y las inserta todas por separado en su documento de Word

Paso 6. Haga clic en Imprimir

Aparecerá la ventana de diálogo para guardar.

Paso 7. Elija una carpeta para guardar sus páginas

Seleccione una carpeta que recuerde, como la carpeta Escritorio.

Si desea crear una nueva carpeta en su lugar, vaya a Archivo> Nueva carpeta.

Paso 8. Nombra el archivo página 1 y haz clic en Imprimir. o Ahorrar.

Esto guarda la primera página de su PDF en la carpeta seleccionada.

Paso 9. Repita para todas las demás páginas de su PDF

Ahora que ha impreso la primera página en su propio archivo PDF, deberá hacer lo mismo con todas las demás páginas que desee insertar en su documento de Word. Asegúrese de guardarlos todos en la misma carpeta para que pueda insertarlos fácilmente más tarde.

Paso 10. Haga clic en el lugar del documento de Word donde desea insertar la primera página

Si desea que sus imágenes PDF comiencen en una nueva página, presione Cmd + Retorno para crear un salto de página.

Paso 11. Haga clic en la pestaña Insertar

Esto está en la cinta de edición encima del documento.

Paso 12. Haga clic en Objeto

Estará cerca del lado derecho de la barra de herramientas en la parte superior de Word.

Si no ve esta opción, haga clic en la flecha hacia abajo junto al icono de un cuadrado con una ventana sobre él hacia el lado derecho de la barra de herramientas; cuando el menú se expanda, haga clic en Objeto.

Paso 13. Haga clic en Desde archivo

Este botón está en la esquina inferior izquierda de la ventana.

Paso 14. Seleccione el PDF que nombró "página 1" y haga clic en Insertar

Esto inserta la primera página de su PDF en el archivo.

Paso 15. Repita para todas las páginas

Para insertar la página siguiente, haga clic en el Objeto opción de nuevo, seleccione Desde el archivo, elija la página siguiente y luego haga clic en Insertar. Continúe haciendo esto hasta que haya agregado todas las páginas del PDF a su documento de Word.

Cuando haya terminado de insertar páginas, asegúrese de guardar el archivo haciendo clic en Archivo> Guardar.

Método 3 de 3: Insertar como icono de objeto




Insertar un PDF de varias páginas en un documento de Word Paso 9

Paso 1. Haga clic en el documento para mover el cursor al lugar donde desea insertar el PDF

Si no necesita que las páginas reales del PDF aparezcan en el archivo y está de acuerdo con que los lectores hagan clic en un icono para abrir el PDF en su propio lector, utilice este método. Si desea que su PDF comience en una nueva página, presione Ctrl + Entrar (Windows) o Cmd + Retorno (Mac) para crear un salto de página.

No puede hacer esto usando la aplicación móvil o una versión del navegador web de Word




Insertar un PDF de varias páginas en un documento de Word Paso 10

Paso 2. Haga clic en la pestaña Insertar

Esto está en la cinta de edición encima del documento.




Insertar un PDF de varias páginas en un documento de Word Paso 11

Paso 3. Haga clic en el botón Objeto

Lo encontrará en la barra de herramientas en la parte superior de Word.

	Si usa Windows, estará en el grupo "Texto".
	Si está utilizando una Mac, es posible que deba hacer clic en la pequeña flecha hacia abajo junto al icono de un cuadrado con una ventana y elegir Objeto.





Insertar un PDF de varias páginas en un documento de Word Paso 13

Paso 4. Haga clic en Crear desde archivo. (Windows) o Desde archivo (Mac).

Si usa Windows, haga clic en la pestaña en la parte superior de la ventana. Si tiene una Mac, haga clic en el botón en la esquina inferior izquierda de la ventana.

Paso 5. Elija cómo vincular el archivo

Esta opción determina cómo se muestra el PDF en su documento.

	Primero, si tiene una Mac, haga clic en el Opciones en la parte inferior izquierda para mostrar sus opciones.
	Para mostrar un icono que representa el archivo en el documento, marque la casilla junto a "Mostrar como icono". Este icono aparecerá en su documento con su texto y sus lectores pueden hacer clic en el icono para abrir su PDF de varias páginas en un visor de PDF.
	Para mostrar la primera página del PDF como un enlace en el que se puede hacer clic, que, cuando se hace clic, abre el PDF completo en otra ventana, marque la casilla junto a "Enlace al archivo".





Insertar un PDF de varias páginas en un documento de Word Paso 14

Paso 6. Seleccione el PDF que desea insertar

Si está usando una Mac, navegue hasta el archivo y haga clic en él una vez para seleccionarlo. Si está usando Windows, haga clic en Navegar, navegue hasta el archivo y luego haga clic en él una vez para seleccionarlo.

Paso 7. Haga clic en Aceptar (Windows) o Insertar (Mac).

Esto inserta el PDF en su archivo como un icono o enlace de imagen en el que se puede hacer clic.

Después de insertar el objeto, asegúrese de guardar su documento yendo a Archivo> Guardar.











Recomendado:


Cómo insertar símbolos en un documento de MS Word: 15 pasos




Este wikiHow te enseñará cómo colocar un símbolo, como el símbolo de derechos de autor o el signo de división, en un documento de Microsoft Word. Puede hacer esto en Microsoft Word tanto para Windows como para Mac. Pasos Método 1 de 2:

Cómo rotar páginas en un documento PDF con Adobe Acrobat



Entre las muchas características y funciones interesantes de Adobe Acrobat, también le permite rotar páginas de un documento PDF. Solo se necesitan unos pocos clics y está disponible en todas las últimas versiones de Acrobat. Te mostraremos cómo.

4 formas de extraer páginas de un documento PDF para crear un nuevo documento PDF



¿Alguna vez acaba con un archivo PDF que solo contiene media docena de páginas que son de interés real? ¿Su archivo PDF es demasiado grande para enviarlo por correo electrónico o para caberlo en su memoria USB? Puede utilizar herramientas gratuitas en su PC o Mac para extraer las páginas útiles de un PDF existente y crear un archivo nuevo.

Cómo arrastrar y soltar páginas de un documento PDF a otro documento PDF



Si está tratando de consolidar páginas de diferentes documentos PDF en un documento PDF, el proceso puede ser un poco complicado pero eficiente. Este wikiHow te mostrará cómo arrastrar y soltar páginas entre documentos PDF en Adobe Acrobat. Pasos Paso 1.

3 formas sencillas de insertar una línea de puntos en Word



Este wikiHow te enseñará cómo agregar una línea punteada o discontinua en cualquier parte de un documento de Microsoft Word. Puede usar un método abreviado de teclado fácil para agregar una línea de puntos en la página en todas las versiones de escritorio y móviles de Word.






















Entradas populares


	









Cómo ser un buen YouTuber de Minecraft: 9 pasos (con imágenes)

2024







	









Cómo ver capturas de pantalla de Minecraft en una Macbook: 6 pasos

2024







	









Cómo obtener Minecraft Windows 10 Edition: 5 pasos (con imágenes)

2024





















Los mejores comentarios de la mes


	



Formas sencillas de conectar un televisor Panasonic a WiFi: 7 pasos







	



Cómo ocultar los alambres y cables detrás del televisor o la computadora







	



Cómo conectar una PC a un teléfono (con imágenes)







	



Cómo reenviar su teléfono residencial a un teléfono celular: 9 pasos







	



Cómo conectar el iPhone a la TV de forma inalámbrica: 13 pasos







	



3 formas de proteger un cable Ethernet para exteriores







	



3 formas de identificar el cableado de aluminio







	



Formas sencillas de abrir un conector Molex: 9 pasos (con imágenes)







	



Cómo evitar que el cable de su teléfono se retuerza y se enrede







	



Cómo probar cables de fibra óptica: 9 pasos







	



Cómo conectar una tarjeta sintonizadora de TV externa a una computadora de escritorio







	



Cómo ocultar un cable de TV: 11 pasos (con imágenes)







	



Cómo conectar un arnés Jamma: 8 pasos (con imágenes)







	



Cómo saber si un disco es un CD o un DVD: 7 pasos (con imágenes)







	



Cómo evitar que Windows apague los dispositivos USB: 8 pasos
















Artículos más populares


	









Cómo convertirse en un MVP de Microsoft: 15 pasos (con imágenes)

2024







	









Cómo ser un administrador de sistemas: 10 pasos (con imágenes)

2024







	









Cómo convertirse en administrador de red: 11 pasos (con imágenes)

2024






























Consejo


	



3 formas de arreglar la televisión por cable

Cuando su cable se apaga inesperadamente o la salida de su cable carece de sonido o muestra una imagen granulada, es muy probable que esto tenga que ver con su configuración actual. Si bien llamar a la compañía de cable para ayudar a resolver el problema puede ayudar, es posible que en realidad se encuentre en una situación en la que un pequeño mal funcionamiento requiera la solución o el procedimiento de solución de problemas más simple.







	



8 formas de encontrar blogs

En estos días, hay blogs para casi todos los temas bajo el sol. Ya sea que desee noticias políticas, ideas para trabajar la madera o consejos de maquillaje, puede encontrar un bloguero experto que tenga mucha información para compartir. Pero con tantos blogs por ahí, puede ser difícil recorrer todas las opciones para encontrar los que coincidan con sus intereses.







	



Cómo evitar errores comunes de blogueros principiantes: 12 pasos

Por muy tentador que sea iniciar un blog, hay mucho más de lo que parece a simple vista. ¡Toda esa redacción fluida, fácil de leer e interesante que has llegado a admirar de tus bloggers favoritos no solo aparece al azar o sin una cierta cantidad de sudor y una gran cantidad de revisiones!







	



Cómo publicar un comentario en un blog con un enlace integrado: 6 pasos

Este artículo explica cómo utilizar las etiquetas HTML, que le ayudarán a publicar un comentario con un enlace a un sitio web relevante, ya sea un blog o un sitio. Pasos Paso 1. Lea la publicación del blog detenidamente Lea lo que se debe y no se debe hacer para publicar un comentario en el blog.







	



Cómo eliminar varias publicaciones en Tumblr: 8 pasos (con imágenes)

Eliminar una sola publicación en Tumblr es bastante sencillo y fácil. Pero, ¿y si tienes más para borrar? Afortunadamente, puede eliminar varias publicaciones de Tumblr a la vez desde un menú casi oculto. Pasos Paso 1. Inicie sesión en Tumblr y visite su Panel de control Paso 2.




















Opinión experta


	



3 formas de llevar un Fitbit

Fitbit ha hecho que sea más fácil que nunca estar al tanto de sus objetivos de fitness. Con una serie de funciones integradas como un monitor de frecuencia cardíaca, un contador de pasos y registros de actividad automatizados, el dispositivo proporciona lecturas precisas que rastrean su progreso atlético en tiempo real.







	



Cómo descargar aplicaciones en Android: 7 pasos (con imágenes)

Este wikiHow te enseñará cómo instalar aplicaciones de Google Play Store en tu teléfono o tableta Android. Pasos Paso 1. Toque el icono de Aplicaciones Lo encontrarás en la parte inferior de tu pantalla de inicio. Por lo general, se ve como varios puntos o pequeños cuadrados dentro de un círculo.







	



Cómo usar el botón Me gusta de Facebook: 10 pasos (con imágenes)

Este wikiHow te enseñará cómo hacer que te guste algo en Facebook, así como también cómo dar me gusta a una página o marca de Facebook en un sitio web que no sea de Facebook. Para que esto funcione, debe tener una cuenta de Facebook. Pasos Método 1 de 2:







	



Cómo conseguir más fans para tu página de Facebook: 13 pasos

El popular sitio de redes sociales Facebook es un gran lugar para publicitar su página de fans y conseguir miles de fans con un esfuerzo oportuno y enfocado. No es tan difícil como metódico: si te esfuerzas por conseguir fans y mantenerlos dulces, verás que tu base de fans sigue creciendo y creciendo.







	



Cómo crear una página de Facebook (con imágenes)

Este wikiHow te enseñará cómo crear una página de Facebook que otras personas puedan seguir. Ejemplos de páginas incluyen páginas para empresas / organizaciones, blogs, figuras públicas y marcas personales. Puede crear una página dentro de la aplicación móvil de Facebook, así como en el sitio de escritorio.




















Artículos más populares


	



Cómo agregar definición a una imagen usando un mapa de relieve en Photoshop CC

Esquivar y quemar es una forma de agregar definición a una imagen. Usar un mapa de relieve es otra forma de hacerlo, y es muy fácil de hacer. Pasos Método 1 de 2: Adición destructiva del efecto Paso 1. Duplica tu capa de fondo Paso 2.







	



Cómo utilizar la herramienta de selección de ruta en Photoshop

En Photoshop, la herramienta de selección de ruta se utiliza para seleccionar y mover formas vectoriales y rutas en Photoshop. Este wikiHow te enseñará cómo usar la herramienta de selección de ruta en Photoshop. Pasos Paso 1. Abra Photoshop Photoshop tiene un icono cuadrado azul que dice "







	



3 formas de esquivar y grabar en Adobe Photoshop CC

Hay muchas formas en que puede aplicar los efectos de esquivar y grabar en su imagen. Este artículo espera ayudarte a empezar. Pasos Método 1 de 3: Uso de las herramientas Esquivar y Quemar (Destructivo) Paso 1. Duplica la capa para tener una copia del original Querrá tener una copia de seguridad en caso de que no obtenga los resultados que desea.







	



Cómo utilizar la herramienta Marquesina en Photoshop

En Photoshop, las herramientas de marquesina son una de las muchas herramientas que se utilizan para realizar selecciones sobre una imagen. Debe realizar una selección para definir el área de una imagen que desea editar en Photoshop. La herramienta de marco se puede utilizar para realizar selecciones en forma de cuadrado, rectángulo, círculo o elipse, así como una sola columna o fila de píxeles.







	



Cómo convertir un PSD a JPG en Photoshop (en 5 pasos)

Este wikiHow te enseñará cómo convertir un PSD a.jpg" /> Pasos Paso 1. Abra su proyecto en Photoshop Encontrarás el acceso directo de Photoshop en tu menú Inicio o en la carpeta Aplicaciones en Finder. Para abrir su proyecto, haga clic en Archivo>
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